
THE	  MONDAY	  CLUB

Raising	  a	  Reader	  Coordinator	  -‐	  Job	  Descrip?on

JOB	  SUMMARY:

Responsible	  for	  ini6a6ng	  and	  coordina6ng	  reading	  and	  assistance	  in	  preschool	  Raising	  a	  Reader	  
classrooms	  in	  order	  to	  help	  further	  develop	  the	  educa6onal	  experience	  for	  children	  within	  the	  
community.	  	  To	  lead	  the	  selec6on,	  development	  and	  organiza6on	  of	  fundraising	  projects	  and	  
distribute	  dona6ons	  and	  books	  accordingly.

PRIMARY	  RESPONSIBILITIES:

Provide	  volunteers	  with	  informa6on	  about	  schools,	  classrooms	  and	  contacts	  for	  the	  schools	  
par6cipa6ng	  in	  Raising	  a	  Reader	  (RAR)	  programs.

Help	  to	  iden6fy	  sites	  where	  volunteers	  are	  needed.

Organize	  monthly	  mee6ngs	  for	  the	  RAR	  CommiRee	  volunteers.	  	  Lead	  mee6ng	  discussions	  about	  
hours	  worked,	  fundraisers,	  site	  ac6vi6es,	  and	  support	  opportuni6es	  for	  monies	  raised.	  

Provide	  informa6on	  about	  the	  RAR	  program	  and	  ac6vi6es	  to	  the	  general	  membership	  through	  
announcements	  made	  during	  the	  general	  monthly	  mee6ngs	  and	  through	  The	  Monday	  Club	  
newsleRer.	  

Act	  as	  liaison	  for	  The	  Monday	  Club	  board.	  	  Present	  and	  request	  approvals	  at	  the	  board	  mee6ngs	  
for	  RAR	  ac6vi6es	  and	  proposals.	  

Act	  as	  liaison	  between	  The	  Monday	  Club	  and	  the	  Community	  Founda6on	  of	  San	  Luis	  Obispo.	  

Select,	  arrange	  and	  organize	  fundraisers	  for	  the	  RAR	  program.	  	  	  

Purchase,	  arrange	  and	  organize	  the	  presenta6on	  of	  books	  to	  the	  gradua6ng	  children	  within	  
classrooms	  where	  The	  Monday	  Club	  volunteers	  work.	  

Arrange	  and	  organize	  the	  presenta6on	  of	  monies	  donated	  to	  the	  community	  RAR	  organiza6on.	  	  

Coordinate	  with	  the	  Publicity	  Chairman	  for	  any	  RAR	  public	  announcements	  and	  photographs.	  	  	  

RAISING	  A	  READER	  PRIMARY	  OBJECTIVES:

Raising	  money	  to	  be	  used	  to	  enhance	  our	  community’s	  development	  and	  our	  children’s	  
educa6on.	  	  To	  Support	  the	  Raising	  a	  Reader	  Program	  being	  funded	  through	  the	  Community	  
Founda6on	  of	  San	  Luis	  Obispo.	  	  Our	  efforts	  and	  contribu6ons	  are	  made	  through	  hours	  worked	  
and	  through	  monies	  raised	  and	  commiRed	  to	  the	  program.	  	  


